附件：2、填表说明 

一、收入类预算表

1、按表中列示内容填列，收费项目名称按内容需要细化。表格可根据需要调整增加相应行列。

2、表1-1内容主要由计划财务处填列汇总。明细内容填列：普招本科生、研究生由计划财务处负责，专业硕士、大专生、高职生、培训生、项目合作生、特色项目班等由相关院系、继教院、高职部、新西北、国际学院等单位按明细填列。

3、表1-2内容由相关归口管理单位或有对应项目支出的部门填报。其它收入项目包括各院系短期培训费、进修生学费、出国交流补偿费、辅修费、户籍费、盖章费、学生体检费及药费收入、网络费、图书类收入、版面费、各类招生考试费、停车费、水电暖费、物业费、房屋租赁费、产业单位上缴目标费等各类收入。

4、后勤服务集团的幼儿园收入、车队收入、住宿收入等预算收入作为专项参照表1-1和表1-2内容填报预算。

二、基本信息数据表

1、表中信息除特别标注外，其余信息填报数据时间点为2011年12月31日。

 2、学生人数统计由教务处汇总，研究生部、招生办等协助填报。

 三、经费支出类预算表

 1、表3-1各机关处室基本经费支出预算表按照学校核拨给各部门的定额分解到各支出项目，各项目支出金额构成应说明测算单位、标准。最后一行加总合计。

 2、表3-2由各申报项目的单位填列。除各单位基本运行费以外均列入项目。如车辆费、干部培训费、业务培训费、教师培训费、新生军训费、安全器材费、上缴工会费、职工福利购买物品、慰问职工、困难补助费、水费、电费、取暖费、保洁费、物业费、公寓管理费、垃圾清运费、绿化费、保洁费、排污费、上级各类年检费、维修费、购药费、医疗费、体检费、就业费、招生费、思政教育经费、学生心理咨询费、学生比赛费、学生实习费、学籍管理费、教改课题立项费、文化素质考试费、网络系统维护费、学术交流费、科研奖励费、科研配套费、校级科研立项费、学籍管理费、研究生奖学金、图书资料费、设备购置费、体育竞赛费、学生奖助困补免专项等。

3、填列表3-2经费申请理由时，应说明项目是否属于必须支出项目，往年经费支出情况如何，增减经费依据和理由。测算时应以定量化数据为依据，列明单位、单位价格或标准。如师资培训费，培训人次，每人次培训费，并说明培训人员职称、级别、培训内容、培训地等。

4、各单位将填报的2012年项目支出预算表报送到各归口管理部门。各归口管理部门按类别填报附表3-3。备注栏填列项目开支范围和需要说明的事项。

四、建设工程类预算表

专项建设工程预算表由项目负责单位填列。属于当年申报新项目、未开工项目应填列表4-1。对于正在建设的项目应按合同付款、工程进度和资金安排填列表4-2。

五、二级目标单位预算表

二级目标单位信息及预算支出汇总表由高职部、继教院、新西北、汉学院、考试中心等部门填列。基本经费预算中的日常办公费总额分解填列附表3-1基本经费支出预算表。项目经费预算支出按项目内容填列附表3-2的2012年项目支出预算表。
